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1. Informationen zum Handbuch

Das Handbuch der E-Plattform richtet sich an die Lehrer*innen der Sekundarstufe,
denen, die auf der Plattform hochgeladenen Kurse, beigebracht werden. Das
Handbuch hilft ihnen, sich mit der Verwendung der E-Plattform und ihren Funktionen
vertraut zu machen.

2. Informationen zur Plattform

Die MeLDE-E-Learning-Plattform bietet vier (4) Hauptkurse in drei (3) verschiedenen
Sprachen (insgesamt 12 Kurse), die aus einem optionalen Selbstbewertungsquiz, E-
Books und einem obligatorischen Abschlussbewertungsquiz bestehen. Die Kurse sind
folgende: Digitale Lernen und Lehren, Online-Kommunikation und Kollaboration,
Erstellung digitaler Inhalte, E-Sicherheit. Nach dem Begutachten der E-Books und dem
erfolgreichen Abschluss des Abschlussbewertungs-Quiz (iber 60%) kdnnen
Benutzer*innen fir jeden Kurs ein Badge erwerben, das ihre Fahigkeiten unter Beweis
stellt. Wenn Benutzer*innen alle vier (4) Badges erhalten (eines fir jedes Hauptgericht),
kdnnen sie ein Gesamt-Badge erhalten. Ein*e Benutzer*in muss sich anmelden und
einloggen um Zugriff auf das Material und die Bewertungsquiz der Kurse zu erhalten.

3. Wie melde ich mich an?

On the home page, click on the Create new account button at the upper right corner
of the page (Figure 1) and follow the Sign Up steps on the right of the page (Figure
2). After you have filled in all your personal information, you will receive a confirmation
email with a link which you must click in order to validate your profile. Klickt auf der
Startseite oben rechts auf die Schaltflache "Neues Konto erstellen” (Abbildung 1) und
befolgt die Anmeldeschritte rechts auf der Seite (Abbildung 2). Nachdem ihr alle eure
personlichen Daten eingegeben habt, erhaltet ihr eine Bestatigungs-E-Mail mit einem
Link, auf den ihr klicken muisst, um euer Profil zu validieren.

This project has been funded with support from the European Commission. This communication reflects the views only of
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Abbildung 2: Anmeldeseite

4. Wie melde ich mich an?

Klickt auf der Startseite oben rechts auf die Schaltfliche “Anmelden” und gebt im
angezeigten Fenster die Anmeldeinformationen (Benutzername und Kennwort) ein, die
ihr im vorherigen Schritt ausgewahlt habt (Abbildung 3). Die Plattform bieten euch die
Madglichkeit, die Anmeldeinformationen zu speichern, um zu vermeiden, dass ihr diese
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The project aims to develop relevant and high quality skills and competences and to open education and innovative practices in the digital era by offering open and free access to

the tools to be developed both for participation in the MeLDE programme and for online assessment and validation of the skills acquired. It also aims ta strengthen the profiles of

Abbildung 3: Anmeldeflache auf der Startseite

5.  Wo finde ich die verfligbaren Kurse?

After you have logged in, on the left menu, click on the Course Archive Page button
at the bottom. There you will find all the available courses and you can also sort them
by language and by name. There is also a search option available (Figure 4). Nachdem
ihr euch angemeldet habt, klickt im linken Menl unten auf die Schaltflache
“"Kursarchivseite”. Dort findet ihr alle verfligbaren Kurse und kénnt diese auch nach
Sprache und Namen sortieren. Es steht auch eine Suchoption zur Verfligung
(Abbildung 4).
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Abbildung 4: Kursarchivseite

6. Wie melde ich mich fir einen Kurs an?

Die Kursanmeldung erfolgt manuell, was bedeutet, dass der*die Trainer*in jedes Kurses
fur die Einschreibung der Sekundarschullehrer*innen verantwortlich ist. Wenn ihr an
einem Kurs teilnehmen mochtet, sollt iht den*die Trainer*in bitten,
einzuschreiben.

euch

7. Wie kann ich in einem Kurs mit anderen kommunizieren?

You can communicate with others in a course by using the two (2) communication
methods provided, which are the Forum and the Chat. You can find both in the front
page of every course and they are unique for that particular course (Figure 5). Ihr kdnnt
mit anderen in einem Kurs kommunizieren, indem ihr die beiden (2) bereitgestellten
Kommunikationsmethoden verwendet, namlich das Forum und den Chat. lhr findet
beide auf der Titelseite jedes Kurses und sie stehen fur jeweils einen Kurs zur Verfligung
(Abbildung 5).
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Abbildung 5: Titelseite eines Kurses

Einerseits ermdglicht das Forum den Teilnehmer*innen asynchrone (nicht in Echtzeit)
Diskussionen, d. H. Diskussionen, die Uber einen langeren Zeitraum stattfinden. lhr
konnt ein neues Diskussionsthema erstellen, oder einfach auf die Frage einer anderen
Person antworten (Abbildung 6).
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Digital Teaching and Learning Skills
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Add a new discussion topic
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Student Example Student Example q
Question Example 1 ® 0 =]
¥ - Mon, 1Jun 2020, 11:27 AM
- Announcements Jump to.. * Chat =

Abbildung 6: Kursforum

Auf der anderen Seite ermdglicht der Chat den Teilnehmer*innen textbasierte
synchrone Diskussionen in Echtzeit. Sie betreten einfach den Raum und beginnen mit
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dem*derjenigen zu chatten, der*die gleichzeitig angemeldet
ist. Die E-Plattform bietet auch die Mdoglichkeit, adltere Chats erneut zu besuchen
(Abbildung 7).

Recent ~ English (en) ~ A Example e

Digital Teaching and Learning Skills

My courses

1  Digital Teaching and Le... Ch at

) Chat

- Forum Jump to. s Glossary = e

Abbildung 7: Kurs-Chat

8.  Was sind die Fragen zur Selbsteinschatzung?

Die Fragen zur Selbsteinschatzung kénnen vom*von der Trainer*in eines Kurses als
Indikator fur lhren Wissensstand zu jedem Thema eines Kurses verwendet werden,
bevor ihr das Lehrmaterial gelesen habt (Abbildung 8).
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Abbildung 7: Fragen zur Selbsteinschatzung

9. Was ist die Abschlussbewertung?

Die Abschlussbewertung besteht aus einem Quiz mit 3 Fragen fiir jedes Thema eines
Kurses und kann vom*von der Trainer*in als Indikator flr den Wissensstand einer
Person, zu jedem Thema eines Kurses nach dem Lesen des Lehrmaterials, verwendet
werden (Abbildung 9). Ihr habt zwei (2) Versuche fir die Abschlussbewertung jedes
Kurses. Wenn ihr beide Male durchfallt, konnt ihr den*die Trainer*in fragen, ob er*sie
damit einverstanden ist, eure Versuche zu l6schen, damit ihr das Quiz erneut versuchen
konnt.
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Abbildung 8: Abschlussbewertungs-Quiz

10. Wie kann ich ein Kurs-Badge verdienen?

Jeder Hauptkurs besteht aus fiinf (5) Abschnitten. Fragen zur Selbsteinschatzung, die
dem*der Trainer*in helfen, euren Wissensstand zu jedem Thema eines Kurses
herauszufinden, Blicher, in denen das Lehrmaterial enthalten ist, Webvortrage, die
Videos zu jedem Thema eines Kurses enthalten, Abschlussbewertung, in der das Quiz
von abgefragt wird und zuséatzliche Ressourcen, welche Dateien mit dem Lehrmaterial
in PDF-Form enthalten. lhr kénnt ein Badge verdienen, indem ihr euch alle im
entsprechenden  Abschnitt verfligbaren Blcher anzeigen lasst und das
Abschlussbewertungs-Quiz des Kurses erfolgreich abschliet. Um dies zu erreichen,
musst ihr das Quiz mit mindestens 60% bestehen.

Beachtet, dass ihr zwei (2) Versuche fiir das Abschlussbewertungs-Quiz habt.

Wenn ihr das gesamte Lehrmaterial erfolgreich angesehen und das Quiz zur
Abschlussbewertung abgeschlossen habt, erhaltet ihr eine Benachrichtigung, dass ihr
ein Badge erhalten habt. Ihr seht die Benachrichtigung auf der kleinen Glocke oben
rechts (Abbildungen 10 und 11).

This project has been funded with support from the European Commission. This communication reflects the views only of
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Abbildung 9: Benachrichtigungsglocke
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Abbildung 10: “Badge erhalten” Benachrichtigung

11.  Wie absolviere ich einen Kurs?

Ihr absolviert einen Kurs, indem ihr das Badge verdient. Dies bedeutet, dass ihr das
Material der Blcher im Abschnitt “Blcher” lernt und das Abschlussbewertungs-Quiz
mit einer Note von Uber 60% abschlieBen misset.

12.  Wie kann ich ein Gesamt-Badge verdienen?

Ihr kénnt ein Gesamt-Badge verdienen, indem ihr alle vier (4) Hauptkurse absolviert
(digitales Lernen und Lehren, Online-Kommunikation und Kollaboration, Erstellung
digitaler Inhalte, E-Sicherheit).

This project has been funded with support from the European Commission. This communication reflects the views only of
Er‘asmus + theauthor, and the Commission cannot be held responsible for any use which may be made of the information contained
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13.  Wie Uberpriife ich meine Profilseite?

Nachdem ihr euch angemeldet habt, klickt auf die Schaltflache mit eurem Namen in
der oberen rechten Ecke und wahlt ,Profil” (Abbildung 12) aus. Dort seht ihr alle
Informationen, die ihr Uber euch selbst hinzugefligt habt (Abbildung 13), sowie die
Kurse, an denen ihr teilnehmt (Abbildung 14). Darlber hinaus konnt ihr eure
grundlegenden Informationen, wie personliche Daten und Kommunikationsmethoden,
bearbeiten.

Example @

@ Dashboard

Cust
& Profile
B8 Grades
® Messages

# Preferences

= Log out

Abbildung 11: Die Profilseite aufrufen

This project has been funded with support from the European Commission. This communication reflects the views only of
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Abbildung 13: Kursabschnitt auf der Profilseite

14.  Wie uberpriife ich die Badges, die ich verdient habe?

Nachdem ihr euch angemeldet habt, klickt auf die Schaltflache mit eurem Namen in
der oberen rechten Ecke und wahlt Einstellungen (Abbildung 15) aus. Dort konnt ihr
alle Einstellungen zu eurem Benutzer*innenkonto, den Blogs und euren Badges,
verwalten (Abbildung 16). Wenn ihr “Badges verwalten” auswahlt, konnen ihr alle

This project has been funded with support from the European Commission. This communication reflects the views only of
Er‘asmus + theauthor, and the Commission cannot be held responsible for any use which may be made of the information contained
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verdienten Badges anzeigen und herunterladen, um sie in den
Badge-Backpack hochzuladen (Abbildung 17).

Example e
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& Profile
B8 Grades
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#~ Preferences

® Log out

- _

Abbildung 14: Aufrufen der Einstellungen
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Abbildung 15: Einstellungen
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Abbildung 16: Badges herunterladen

15.  Wie speichere ich meine Badges im Backpack?

Zunachst musst ihr die Badges, die ihr speichern mdchtet, von der MeLDE-E-Plattform
herunterladen. AnschlieBend misst ihr ein Konto in Badge-Backpack erstellen und
euch bei eurem Konto anmelden. Jetzt musst ihr auf die Schaltfliche "Badge
hinzufiigen" klicken (Abbildung 18) und das zuvor heruntergeladene Badge in das
Fenster "Badge hinzufligen" ziehen und ablegen, oder die heruntergeladene Datei tiber
die Auswahl "Datei zum Hochladen auswahlen" auswahlen.

This project has been funded with support from the European Commission. This communication reflects the views only of
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Abbildung 17: Badge-Seite im Badge-Backpack hinzufiigen

16.  Wie Uberpriife ich Ereignisse?

Im Menu auf der linken Seite findet ihr die Option “Kalender” (Abbildung 19). Dort
kdnnt ihr alle wichtigen Ereignisse verfolgen, die entweder &ffentlich oder speziell fir
einen Kurs sind, an dem ihr teilnehmt. Diese Ereignisse kénnen Fristen, Aufgaben oder
sogar Meetups sein.

“MeLDE
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MeLDE: Media Literacy in the Digitalised Era: Supporting Teachers Through a Whole-School Approach
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Abbildung 18: Kalenderseite
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17.  Wie drucke ich ein Buch aus oder speichere es als PDF-Datei?

Um offline auf das Kursbuch zugreifen zu kénnen, kédnnt ihr es ausdrucken, oder als
PDF-Datei auf eurem Computer speichern. Geht dazu zunachst zum jeweiligen Kurs
und wahlt das Buch aus, das ihr drucken oder speichern mochtet. Klickt auf das Buch,
um es zu 6ffnen. Wenn ihr das Buch geoffnet habt, sucht die Schaltflache, die wie ein
Zahnrad aussieht, rechts neben dem Buchtitel, und klickt darauf.

Dadurch wird ein Menl gedffnet, in dem ihr dann auf “Buch drucken” klickt
(Abbildung 20). Ihr konnt auch ein bestimmtes Kapitel drucken. Der Vorgang ist der
gleiche, aber anstatt “Buch drucken” auszuwahlen, musst ihr “Dieses Kapitel drucken”
auswahlen (Abbildung 21).
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My courses
Table of contents

Topic 1: Digital Tools and Resources o - i
& Print book
3 Books 1. Description § Print this chapter

This module introduces you to a range of digital tools and techniques that can pe usea In a ciassroom

< Topic 1: Digital Tools an. setting. The module analyses and explores a series of digital resources, tools, platforms, software and
techniques that are free to use to enhance lecture preparation, learning, assessment design and e
feedback. The module also includes hands-on sessions that aim to boost your confidence by allowing
you to test some of the digital tools, platforms and techniques discussed throughout the module.
In the era of information overload, the opportunities to use technology in teaching change all the time.
In fact, technology changes all the time and teachers are constantly discovering new ways of using .
technology to improve student learning. The amount of information, tools and platforms available can
be overwhelming for teaching who are often constraint by the lack of time to explore all the available %
resources. 50, how do you know which ones are the best? And how do you know where to start? This N

lecture will help you get started with technology, whist providing a clear understand of why and how to
use technology in the classroom in meaningful ways
The following will be discussed

® Reasons for using digital tools in teaching.
® Learning with technology.
 Open access digital tools and resources for teaching and learning

Abbildung 19: “Buch drucken”-Schaltflache
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.

Abbildung 20: “Dieses Kapitel drucken”-Schaltflache

Auf diese Weise wird ein neues Fenster mit einigen grundlegenden Informationen zum
Buch, zum Inhaltsverzeichnis und zum gesamten Inhalt des Buches angezeigt. Wahlt
oben links “Buch drucken” (Abbildung 22). oder "Kapitel drucken”, wenn ihr die
Schaltflache "Dieses Kapitel drucken” ausgewahlt habt.
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Abbildung 21: “Buch drucken”-Schaltflache

Hier werden die Druckeinstellungen gedffnet, in denen ihr entweder das Buch drucken
konnt, indem ihr den Drucker auswahlt und auf “Drucken” klickt, oder ihr konnt den
Speicherort in den Einstellungen andern und “Als PDF speichern” auswahlen.
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